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RELACAQO N¢. 005/2009

Sessao Ordinaria do dia 17 de fevereiro de 2009.

RESOLUCAO NORMATIVA:

Processo n? 4.144-0/2009

Interessado TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

Assunto Aprova a 42 edicao do Manual de Orientacao para Remessa de Documentos ao Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso e da outras providéncias.

Relator Nato Conselheiro Presidente ANTONIO JOAQUIM

RESOLUCAO NORMATIVA N¢ 1/2009

Aprova a 42 edicdo do Manual de Orientagdo para Remessa de Documentos ao Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso das atribuicbées que lhe
sao conferidas pelos artigo 71 da Constituigado Federal, artigo 47 da Constituicdo Estadual, artigos 1° e 3°da Lei
Complementar n°269/2007 e inc. Il do art. 81 da Resolugao n° 14/2007, e

Considerando o papel orientativo e pedagogico desta Corte de Contas e a necessidade de
fortalecer o cumprimento da misséo institucional do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso;

Considerando as alteracdes legislativas ocorridas nos ambitos federal e estadual,
principalmente a promulgagao da Lei Organica do Tribunal de Contas (Lei Complementar n® 269/2007);

Considerando a publicacdo do Regimento Interno do Tribunal de Contas, aprovado pela
Resolucao n® 14/2007;

Considerando a Resolugdo Normativa n® 10/2008, que estabelece regras para apreciagao e
julgamento de contas anuais de governo prestadas pelo Prefeito Municipal e de contas anuais de gestdo dos
administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos dos 6rgaos e entidades municipais;

Considerando a Resolugdo Normativa n® 16/2008, que estabelece regras para remessa de
informacdes via internet pelas unidades gestoras das Administracées Municipais do Estado de Mato Grosso, por
meio do Sistema de Auditoria Publica Informatizada de Contas — APLIC; e

Considerando a necessidade de constante atualizacdo do referido Manual para fins de
padronizagao;

RESOLVE:

Art. 12. Aprovar a 42 edicdo do Manual de Orientagdo para Remessa de Documentos ao
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, que consta em anexo a esta Resolugao, divulgado na internet, no
endereco www.tce.mt.gov.br. *

Art. 22 O Tribunal de Contas mantera, em meio eletrénico, cadastro contendo a qualificagao
civil completa de todos os responsaveis, delegatarios e delegados, que estejam obrigados, na forma da lei, a
prestar contas sobre dinheiro, bens e valores publicos.

§ 12 O cadastro deverd ser atualizado pelo jurisdicionado até 31 de janeiro de cada ano,
independentemente da alteracdo da gestdo, sob pena da ndo-emissdao de Certiddo Negativa de Débito e o
disposto no artigo 79, paragrafo Unico, desta Resolugéo.

§ 22 O recadastro devera ser atualizado sempre que houver alteragcdo nos dados apresentados.

§ 32 As informagbes declaradas, para fins de cadastro, que ndo correspondam a verdade
implicardo na responsabilidade criminal daqueles que Ihes deram causa.

Art. 32 Os 6rgdos e as entidades jurisdicionados devem observar as normas exigidas no
Manual de Orientagédo, ao encaminharem documentos ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

§ 12 O oficio de encaminhamento dos documentos contera a indicagdo precisa do assunto a
que se refere, inclusive a indicacdo do numero do processo original, caso esse ja tenha sido protocolizado
anteriormente, no Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

§ 2° Na impossibilidade de remessa de algum relatério ou documento exigido, constara
declaracdo com exposicdo das justificativas emitida pelos responsaveis, conforme Anexo XLV, ressaltando que



essas justificativas nao devem ter carater meramente protelatério.

§ 32 Os relatérios e documentos serdo dispostos na ordem alinhada nos itens do Manual de
Orientagéo e terao suas folhas sequencialmente numeradas e rubricadas pelo 6rgdo ou entidade remetente, no
canto inferior direito da péagina.

§ 42 Serd identificada a folha em que se localiza cada documento exigido no Manual de
Orientagao mediante “sumario”, assinado pelo responsavel.

§ 52 Os relatérios conterdo assinatura identificada do gestor, bem como do contador, nos
documentos de natureza contabil, e dos demais responsaveis pelas unidades correspondentes.

§ 62 Em todos os oficios de encaminhamento, sera informado o ndmero de identificacdo do
jurisdicionado (c6digo da unidade gestora), constante do sistema Control-P, sob pena de aplicagcao do disposto no
paragrafo Unico do art. 7° desta Resolucao.

§ 72 O gestor devera elaborar um oficio de encaminhamento para cada assunto protocolizado
nesta Casa, com atencéo as disposi¢coes anteriores.

Art. 42 Para os érgaos do Poder Executivo Estadual, o relatério de avaliagdo do cumprimento
do plano de agéo para a implementacao do sistema de controle interno, a que se refere os §§ 2° e 3%, do art. 32 da
Resolucao n® 01/2007, sera elaborado pela Auditoria Geral do Estado, que devera encaminha-lo nos balancetes
mensais deste 6rgao.

Art. 52 As informacdes referentes aos atos de admissdo de pessoal dever&o ser encaminhadas
guadrimestralmente ao Tribunal de Contas, na forma prevista nesta Resolugéao.

Art. 62 Os processos relativos as contas anuais de governo do municipio e as contas anuais de
gestédo dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos dos 6rgaos e entidades
municipais serdo protocolados simultaneamente e em autos distintos nesta Corte de Contas, sob pena de recusa
do protocolo.

Paragrafo unico. A exigéncia prevista no caput ndo sera considerada nos casos em que 0
Conselheiro Relator, diante da relevancia, exigir a prestagdo de contas individualizada do administrador ou
responsavel pelos érgéos e entidades municipais.

Art. 72 A conferéncia prévia do cumprimento das exigéncias desta Resolucéo e do Manual de
Orientacéao, pela Geréncia de Protocolo, é condicdo necessaria para o recebimento dos documentos no Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso.

Paragrafo unico. Fica autorizada a recusa do protocolo dos documentos encaminhados com
inobservancia as determinacdes desta Resolucdo e do Manual de Orientacao.

Art. 82 A partir da competéncia 2009, as Prefeituras, C&maras, Regimes Proprios de
Previdéncia Social, independente da sua constituigao juridica, Autarquias, Fundacoes instituidas e mantidas pelo
Poder Publico, Associacdes gestoras exclusivamente de recursos publicos, todas da esfera municipal, sem
prejuizo do envio eletronico das informagdes, estao dispensadas do encaminhamento dos balancetes mensais por
meio fisico, exceto quando requisitados pelo Conselheiro Relator.

Paragrafo unico. As unidades gestoras constantes do caput deverao protocolar no Tribunal de
Contas, quadrimestralmente, os extratos de todas as contas bancarias, contendo a movimentacao do periodo e,
no caso dos Regimes Préprios de Previdéncia, os documentos constantes do item 6.1.2 do Capitulo Il deste
Manual, observando-se 0s seguintes prazos:

| — janeiro a abril: até 31.05;
Il — maio a agosto: até 30.09;
[ll — setembro a dezembro: até 31.01 do exercicio seguinte.

Art. 92 Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publica¢do, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

Participaram do julgamento os Senhores Conselheiros JOSE CARLOS NOVELLI, VALTER
ALBANO, ALENCAR SOARES, HUMBERTO BOSAIPO e WALDIR JULIO TEIS.

* O anexo citado na Resolucdao Normativa n2. 01/2009 esta disponivel no site do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso www.tce.mt.gov.br, no link “Legislacao”.

Cuiab4, em 17 de fevereiro de 2009.
Conferido/Visto:

LIGIA MARIA GAHYVA DAOUD ABDALLAH
Secretaria Geral do Tribunal Pleno

VERUSA ZAVIASKY
Auxiliar / Assistente



